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CLIENTES 
 

MANUAL DE USUARIO 

Te brindamos la información a detalle para que puedas registrar tus hechos 
económicos en el ERP ODOO de una manera muy sencilla. 
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A continuación, se indicarán los pasos a seguir: 

1. Dirigirse al Módulo de Contabilidad, menú Clientes y sub menú Clientes tal como figura en la 
imagen: 

 

 
2. Hacer clic al botón “CREAR”. 

 

 

3. Primero, seleccionar si es cliente Individual o Compañía, luego completar los campos principales, 
como por ejemplo: Nombre, Domicilio, Correo electrónico, entre otros. 

 

 

 



3 
 

4. De tratarse de una Compañía con RUC, en Número de Identificación seleccionar la opción RUC 
y registrar el número 

 

 

Nota: Una vez completado el número de RUC, al darle clic en “Consulta Sunat”, el sistema 
buscará y completará automáticamente los datos de la empresa registrados. 

 

 
5. De tratarse de una Compañía No Domicilada, en Número de Identificación seleccionar la opción 

de No Domiciliados y registrar el número de identificación de la empresa. 
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6. En la pestaña “Compra” completar la información de vendedor y plazo de pago. 

 

 

7. En seguida, hacer clic al botón “GUARDAR” y con ello se habrá creado a un nuevo cliente. 

 


