CREACION DE
CLIENTES

MANUAL DE USUARIO

Te brindamos la informacion a detalle para que puedas registrar tus hechos
econdmicos en el ERP ODOO de una manera muy sencilla.




A continuacion, se indicaran los pasos a seguir:

1. Dirigirse al Médulo de Contabilidad, menu Clientes y sub menu Clientes tal como figura en la
imagen:

] Contabilidad Informacion general  Clientes  Proveedores Co

Clientes Facturas

Facturas rectificativas
Recepciones
Resumen Diario
AMAZOMN SERVICES LLC Documentos de Baja

Apuntes por Facturar

Pagos
Informes de Seguimiento

Productos

Clientes

2. Hacer clic al boton “CREAR”.

— Contabilidad Informacién general ~ Clientes  Proveedores  Contabilidad Informes Configuracion

Clientes il Clientes % | |

m IMPORTAR Y Filtros * = Agrupade por * ¥ Favoritos ~

3. Primero, seleccionar si es cliente Individual o Compafiia, luego completar los campos principales,
como por ejemplo: Nombre, Domicilio, Correo electrénico, entre otros.

I Individual © Compaiiia I

Nombre Completo Teléfono
Mavil
Correo electronico

Domicilio de la compania Enlace a pagina web

il

Casa Puerta Categorias -

- Numero de Licencia

Nimero de Identificacion RUC -



4. De tratarse de una Compafiia con RUC, en Nimero de Identificacion seleccionar la opcién RUC

y registrar el nUmero

Individual © Compaiia

Mombre Completo Teléfono
Mavil
Correo electrénico

Domicilio de la compaiiia Enlace a pagina web
Casza Puerta Categorias -

- Numero de Licencia

Nimero de ldentificacian — RUQ -

-

Nota: Una vez completado el nimero de RUC, al darle clic en “Consulta Sunat”, el sistema
buscard y completara automaticamente los datos de la empresa registrados.

Himero de Identificacion RUC -

IEO NSULTA SUNAT

Razdn Social

-
Hombre Comercial
e

De tratarse de una Compafiia No Domicilada, en Niumero de Identificacidn seleccionar la opcién
de No Domiciliados y registrar el nimero de identificacion de la empresa.

Individual © Compafiia

Nombre Completo Teléfono
Mavil
Corres electrénico
Domicilic de la comparia Enlace a pagina web
Casa Puerta Categorias -

- Numero de Licencia

HNiumero de Identificacién e Documents de impuestos «

—



6. Enla pestafia “Compra” completar la informacién de vendedor y plazo de pago.

Contactos y direcciones Ficha RUC Caontabilidad Notas internas HR

Ventas Compra
- Plazos de pago

- Moneda del Proveedor -

Lista de Precios

Punto de Venta Informacion fiscal

Cédigo de Barras Paosicion Fiscal
Misc.

Referencia
Compafiia

Sector

7. Enseguida, hacer clic al boton “GUARDAR” y con ello se habra creado a un nuevo cliente.

contabilidad Informacion general  Clientes  Proveedores  Contabilided  Informes  Cenfiguracién

Clientes / CONSULTORIA YAROSLAB SAC

GUARDAR DESCARTAR

CONSULTORIA YAROSLAB SAC

Hombre Completo

Teléfono
Mavil
Correo electrénico infof@yaroslab.com
Domicilic de la compafia Jr. Huiracocha 2083 Enlace a pagina web
Czasa 2083 Puerts Categorias
- Humero de Licencia
Lima [PE ~
Ferd -
Nimera de ldentificacion RUC -
203542514913
COMSULTA SUNAT
Razon Social COMSULTORIA YAROSLAB SAC
HNombre Comercial CONSULTORIA YAROSLAB SAC
Documento de compra por defecto -
Ubigeo 150101

Establecimientos Anexos 0001



